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A SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAGAO DE ITAPEVA,
Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais e,

CONSIDERANDO a necessidade de se assegurar normas que garantam
a implementagdo de agdes de formagdo continuada, nas modalidades de Curso e
Orientagdo Técnica, referenciada em uma politica educacional, que privilegia o

aprimoramento do exercicio profissional resolve:

Artigo 1° - As agdes de formagéo continuada, nas modalidades Curso e Orientagao
Técnica, desenvolvidas por 6rgdos da Secretaria Municipal da Educagao ou outros
reconhecidos pela mesma, séo definidas como:

| — Curso: Conjunto de estudos, oficinas, vivéncias, encontros, féruns, seminarios,
wokshops, videoconferéncias, aulas, conferéncias, palestras ou outros, presenciais ou
a distancia, que tratem de determinada unidade tematica, constituinte de um todo,
previamente definido e estruturado.

Il — Orientacdo técnica: agdo articulada ou reuni@o, de carater sistematico ou
circunstancial, que subsidie a atuagéo profissional na implementacéo de diretrizes e
procedimentos técnico- administrativos e técnico-pedagogicos e curriculares da

Educacéo Basica.

Artigo 2° - Os cursos, de que trata o inciso | do artigo 1°, caracterizam-se como de

atualizacao, aperfeicoamento ou especializagao, na seguinte conformidade.
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I — Curso de Atualizagdo, aquele que tem como objetivo complementar a formagao do
profissional no respectivo campo de atuacado, ampliando e aprimorando conhecimentos,
com duragéo igual ou superior a 30 horas, promovido por instituicées de ensino
superior, instituicbes publicas e entidades particulares, desde que devidamente

reconhecidas pela SME.

II'— Curso de Aperfeicoamento, aquele que tem como objetivo a ampliacdo de
conhecimentos em determinada (s) disciplina (s) ou area de estudos, desenvolvido,
exclusivamente, por instituicées de ensino superior, com duragéo minima de 180 horas,

conforme legislagéo vigente.

Il = Curso de Especializagdo, aquele que tem como objetivo o aprofundamento de
conhecimentos em determinada area do saber, desenvolvido, exclusivamente, por
instituicbes de ensino superior, com duragdo minima de 360 horas, conforme legislagéo

vigente.

Artigo 3° - Os cursos de atualizagédo desenvolvidos, exclusivamente, pelos 6rgéos da
Secretaria Municipal de Educagdo ou mediante parceria com outras instituicées,
deverao ser autorizados, reconhecidos e homologados.

§ 1° - O parecer favoravel do Curso pela SME sera emitido pelo responsavel (eis) por
seu acompanhamento e avaliagao.

§ 2° - Cabera a instituicdo executora expedir ao participante a certificagdo do Curso,
quando o aproveitamento for considerado satisfatéorio e a frequéncia atender ao minimo
estabelecido no projeto basico, desde que nao inferior a 80% do total da carga horaria
prevista para o Curso.

§ 3° - Os cursos modulares somente poderéo gerar certificagcdo especifica de médulo,
se tiver carater de terminalidade e previsto no respectivo projeto basico, autorizado e
reconhecido.

§ 4° - Os cursos oferecidos em parceria com 6rgdos federais ou estaduais nio

necessitardo de autorizagao e reconhecimento.

Artigo 4° - Os Cursos de Atualizagdo (extens&o cultural e universitaria) promovidos

pelas instituicdes de ensino superior, quando solicitados pela instituicdo interessada,
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serdo analisados e terdo o parecer do Coordenador de Normas Pedagogicas, quando
tratar-se de area pedagégica, ou pelo Diretor do Departamento de Recursos Humanos,
quando tratar-se de area técnico-administrativa, desde que atendam as exigéncias

estabelecidas e homologados pela Secretaria Municipal da Educagao.

Artigo 5° - Os cursos que compreendem atividades de treinamento, bem como os de
integracdo, capacitagdo, atualizagéo, extensao e difusdo cultural, destinados aos
integrantes das classes do Quadro de Apoio Escolar — QAE, poderao ter a duragéo
minima de 20 horas.

§ 1° - Os cursos a que se refere o caput deste artigo serao promovidos pelos diferentes
niveis hierarquicos da Pasta ou por entidades de reconhecida idoneidade, desde que
autorizados e reconhecidos pelo Departamento de Recursos Humanos da Secretaria

Municipal da Educagéo.

Artigo 6° - Em se tratando da Orientag&o Técnica, a que se refere o inciso |l do artigo
1°, observar-se-a que:

| — As atividades de cada orientacdo técnica poderdo ser realizadas em horario regular
de trabalho e ter a duragéo de quatro a oito horas diarias.

Il — Cabera a autoridade responsavel pelas atividades de Orientagao Técnica expedir o
ato de convocacéo e a respectiva declaragéo de efetivo exercicio, nao comportando,

sua realizacéo, expedicado de certificados.

Artigo 7° - Quando as atividades propostas pelos Cursos ou pelas Orientagdes
Técnicas ocorrerem em horario de trabalho do educador, as autoridades responsaveis
pela sua realizagdo deverdo atentar pelo ndo comprometimento da rotina do local de

trabalho do profissional convocado.

Artigo 8° - O participante podera ficar dispensado nas atividades aulas do turno
diferente daquele em que foi convocado, quando:
| — Comprovadamente o local e ou horario do Curso ou da Orientagdo Técnica

inviabilizarem seu deslocamento em tempo habil;
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Il — A carga horaria das atividades desenvolvidas e o tempo necessario para o
deslocamento totalizarem a carga horaria de trabalho diaria a ser cumprida pelo

participante em seu cargo/fungéo, objeto da convocagao.

Artigo 9° - Os Cursos de Atualizacéo terdo a validade de 3 (trés) anos.

Artigo 10 - Caberda a equipe técnica—administrativa e pedagégica da Secretaria
Municipal da Educagéo baixarem instru¢gées complementares a presente resolugao

com a finalidade de resolver casos omissos.

Artigo 11 - Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicacado, ficando

revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Itapeva, 11 de setembro de 2014.

Vania Aparecida Paschoa Prado
Secretaria Municipal de Educagdo
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A Secretaria Municipal da Educacgao, a vista da necessidade de se assegurarem normas
que garantam a implementagéo de agdes de formagéo continuada, nas modalidades de
Curso e Orientacdo Técnica, referenciada em uma politica educacional, que privilegia o

aprimoramento do exercicio profissional resolve:

. Artigo 1° - As acdes de formagdo continuada, nas modalidades Curso e Orientacao
Técnica, desenvolvidas por 6rgdos da Secretaria Municipal da Educagéo ou outros
reconhecidos pela mesma, séo definidas como:
| — Curso: Conjunto de estudos, oficinas, vivéncias, encontros, féruns, seminarios,
wokshops, videoconferéncias, aulas, conferéncias, palestras ou outros, presenciais ou a
distdncia, que tratem de determinada unidade tematica, constituinte de um todo,
previamente definido e estruturado.

Il — Orientagdo técnica: agdo articulada ou reunido, de carater sistematico ou
circunstancial, que subsidie a atuagéo profissional na iﬁplementagéo de diretrizes e
procedimentos técnico- administrativos e técnico-pedagdgicos e curriculares da Educagao

Basica.



Artigo 2° - Os cursos, de que trata o inciso | do artigo 1°, caracterizam-se como de

atualizacdo, aperfeicoamento ou especializagdo, na seguinte conformidade.

| — Curso de Atualizagdo, aquele que tem como objetivo complementar a formagéo do
profissional no respectivo campo de atuagdo, ampliando e aprimorando conhecimentos,
com duragao igual ou superior a 30 horas, promovido por instituicdes de ensino superior,
instituicoes publicas e entidades particulares, desde que devidamente reconhecidas pela
SME.

Il — Curso de Aperfeicoamento, aquele que tem como objetivo a ampliagédo de
conhecimentos em determinada (s) disciplina (s) ou area de estudos, desenvolvido,
exclusivamente, por instituicdes de ensino superior, com duragdo minima de 180 horas,

conforme legislagao vigente.

Il — Curso de Especializagdo, aquele que tem como objetivo o aprofundamento de
conhecimentos em determinada area do saber, desenvolvido, exclusivamente, por
instituicoes de ensino superior, com duragao minima de 360 horas, conforme legislagao

vigente.

Artigo 3° - Os cursos de atualizagao desenvolvidos, exclusivamente, pelos érgéos da
Secretaria Municipal de Educagdo ou mediante parceria com outras instituicoes, deverao
ser autorizados, reconhecidos e homologados.

§ 1° - O parecer favoravel do Curso pela SME sera emitido pelo responsavel (eis) por seu
acompanhamento e avaliagao.

§ 2° - Cabera a instituigdo executora expedir ao participante a certificagao do Curso,
quando o aproveitamento for considerado satisfatério e a frequéncia atender ao minimo
estabelecido no projeto basico, desde que nao inferior a 80% do total da carga horaria
prevista para o Curso.

§ 3° - Os cursos modulares somente poderao gerar certificacao especifica de médulo, se
tiver carater de terminalidade e previsto no respectivo projeto basico, autorizado e
reconhecido.

§ 4° - Os cursos oferecidos em parceria com orgéos federais ou estaduais né&o

necessitarao de autorizagio e reconhecimento.



Artigo 4° - Os Cursos de Atualizagdo (extensao cultural e universitaria) promovidos pelas
instituices de ensino superior, quando solicitados pela instituicdo interessada, serao
analisados e terdo o parecer do Coordenador de Normas Pedagégicas, quando tratar-se
de area pedagoégica, ou pelo Diretor do Departamento de Recursos Humanos, quando
tratar-se de area técnico-administrativa, desde que atendam as exigéncias estabelecidas

e homologados pela Secretaria Municipal da Educagao.

Artigo 5° - Os cursos que compreendem atividades de treinamento, bem como os de
integracdo, capacitagdo, atualizagdo, extensdo e difuséo cultural, destinados aos
integrantes das classes do Quadro de Apoio Escolar — QAE, poderéo ter a duragéo
minima de 20 horas.

§ 1° - Os cursos a que se refere o caput deste artigo serdo promovidos pelos diferentes
niveis hierarquicos da Pasta ou por entidades de reconhecida idoneidade, desde que
autorizados e reconhecidos pelo Departamento de Recursos Humanos da Secretaria

Municipal da Educacgao.

Artigo 6° - Em se tratando da Orientagéo Técnica, a que se refere o inciso Il do artigo 1°,
observar-se-a que:

| — As atividades de cada orientacéo técnica poderao ser realizadas em horario regular de
trabalho e ter a duracdo de quatro a oito horas diarias.

Il — Cabera a autoridade responséavel pelas atividades de Orientagdo Técnica expedir o
ato de convocacdo e a respectiva declaragdo de efetivo exercicio, ndo comportando, sua

realizacao, expedicéo de certificados.

Artigo 7° - Quando as atividades propostas pelos Cursos ou pelas Orientagoes Técnicas
ocorrerem em horario de trabalho do educador, as autoridades responséaveis pela sua
realizagdo deverdo atentar pelo ndo comprometimento da rotina do local de trabalho do

profissional convocado.

Artigo 8° - O participante podera ficar dispensado nas atividades aulas do turno diferente

daquele em que foi convocado, quando:



| — Comprovadamente o local e ou horario do Curso ou da Orientagdo Técnica
inviabilizarem seu deslocamento em tempo habil;

Il — A carga horaria das atividades desenvolvidas e o tempo necessario para o
deslocamento totalizarem a carga horaria de trabalho diaria a ser cumprida pelo

participante em seu cargo/fungao, objeto da convocagao.
Artigo 9° - Os Cursos de Atualizagao terao a validade de 3 anos.

Artigo 11 - Cabera a equipe técnica—administrativa e pedagégica da Secretaria Municipal
da Educacgéo baixarem instrugées complementares a presente resolugao com a finalidade

de resolver casos omissos.

Artigo 12 - Esta resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao, ficando revogadas

as disposiges em contrario.

Itapeva, 20 de agosto de 2014.

Vania Aparecida Pachoa Prado

Secretaria Municipal da Educagdo
Responsaveis:
Miriam
Dirce
Cristina

Alcinete



